REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

organizowanych dla uczniow

Zespotu Szkot Ekonomiczno Technicznych
w Rakowicach Wielkich

Rozdziat 1
Podstawa prawna

§1
Regulamin praktyk zawodowych organizowanych dla uczniow Zespotu Szkét Ekonomiczno
Technicznych w Rakowicach Wielkich (zwanego dalej ,,szkotg™) opracowano na podstawnie:
1) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ((Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, ze zmianami,
2) rozporzadzenia MEN z dnia 24 sierpnia 2017r.. w sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz. U. z 2017 poz. 11644), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.
3) Statutu ZSET (z dnia 23 stycznia 1992 r. ze zmianami)

Rozdziat 11
Postanowienia ogolne

§ 2
1. Praktyka zawodowa jest przedmiotem obowigzkowym ujetym w podstawie programowe;j
ksztatcenia zawodowego.
2. Praktyka zawodowa ma na celu poglebienie 1 doskonalenie umiejetnosci praktycznych w
danym zwodzie w tym:
1) poglebienie wiadomosci nabytych w szkole,
2) korelacja wiedzy teoretycznej z umiejetnosciami praktycznymi,
3) doskonalenie umiejgtnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,
4) wyksztalcenie umiejetnosci pracy i wspotdziatania w zespole,
5) doskonalenie umiej¢tnosci interpersonalnych,
6) wyrobienie poczucia odpowiedzialno$ci za jako$¢ pracy i poszanowania mienia.
3. Program praktyk zawodowych ustala si¢ na podstawie przyjetych do realizacji w szkole
programow nauczania dla zawodu 1 szkolnych planow nauczania.
4. Organizacje praktyk zawodowych powierza si¢ kierownikowi szkolenia praktycznego.

Rozdziat 11l
Organizacja praktyk zawodowych

§3
1. Praktyki zawodowe uczniow moga by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego, w
tym rowniez w czasie ferii. Dla uczniow odbywajacych praktyki w czasie ferii odpowied-
niemu skroceniu ulega czas zajg¢ dydaktycznych.
2. Harmonogram oraz programy praktyk zawodowych opracowuje kierownik szkolenia prak-
tycznego, po zasiggnigciu opinii zespotu nauczycieli przedmiotéw zawodowych rady pe-
dagogicznej szkoty.



3. Praktyki zawodowe realizowane sg w:
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1) gospodarstwie dydaktycznym szkoty lub,

2) zaktadach produkcyjnych, ustugowych Iub u innych pracodawcow albo w gospodar-
stwach rolnych, zwanych dalej ,,zaktadem pracy”, o ile ich dziatalno$¢ pozwala na wia-
$ciwag realizacje programu praktyki, z ktorymi szkota podpisata umowe w tej sprawie.
Warunki umowy okre$la rozporzadzenie.

§4
Szkota kieruje uczniow na praktyki.
W szczegblnych przypadkach, Kierownik szkolenia praktycznego moze wyrazi¢ zgod¢ na
odbycie praktyki zawodowej przez ucznia w gospodarstwie rolnym jego rodzicow.
Zalgcznikami do umowy o praktyke zawodowa sg: program praktyki i lista uczniow skie-
rowanych na praktyke.

§5
Uczen skierowany na praktyke zawodowa powinien:
1) w pierwszym dniu praktyKki:

a) zglosi¢ si¢ do opiekuna praktyk w zaktadzie pracy;

b) zapozna¢ si¢ ze schematem organizacyjnym zaktadu pracy i jego charakterystyka,
regulaminem pracy, przepisami bhp i przeciwpozarowymi oraz harmonogramem
pracy. Szkolenie bhp i p.poz powinno by¢ odnotowane w dzienniku praktyk;

2) posiadacé:

a) skierowanie wydane przez szkolg;

b) ubranie robocze i strgj stuzbowy obowigzujacy W miejscu pracy;

c) dziennik i program praktyki zawodowej;

d) aktualng ksigzeczke zdrowia — jesli wynika to ze specyfiki zawodu.

Uczen realizujacy praktyke zawodowa uzyskuje tytul ,,praktykanta”
Catodobowy pobyt praktykanta w miejscu realizacji praktyki wymaga stosownego o§wiad-
czenia jego rodzicow (opiekunow prawnych).

§ 6
Zaktad pracy wyznacza opiekuna praktyk.
Do obowigzkéw opiekuna praktyk nalezy:
a) przygotowanie miejsca praktyki w zaktadzie pracy,
b) ustalenie harmonogramu pracy praktykanta,
C) zapoznanie praktykanta z zaktadem pracy i obowigzujgcymi regulaminami, przepi-
sami bhp 1 przeciwpozarowymi,
d) zapewnienie bezpieczenstwa praktykanta w czasie odbywania praktyki
e) biezgca kontrola realizacji programu praktyki, prowadzenia dokumentacji przebiegu
praktyki i zachowania praktykanta,
f) wystawienie praktykantowi oceny koncowej i opinii.

Rozdziat IV
Prawa i obowigzki praktykanta

§7
Praktykant, w trakcie realizacji praktyki zawodowej obowigzany jest stosowac si¢ do zasad
ustalonych w zaktadzie pracy oraz w Statucie szkoty.
Zapisy szczegdlowe regulamindw zaktadu pracy i1 Statutu szkoty stosuje si¢ odpowiednio.
Dobowy wymiar i organizacjg¢ czasu pracy okresla rozporzadzenie.
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. Wymiar godzinowy praktyki okresla podstawa programowa ksztalcenia w zawodzie. Prak-
tyka musi by¢ zrealizowana w pelnym wymiarze godzinowym.

. W przypadku nieobecnosci praktykant zobowigzany jest do uzupetnienia niezrealizowa-
nych zaje¢ w innym terminie.

. Praktykant zobowigzany jest do dbania o wizerunek zaktadu pracy i szkoty.

. W przypadku niewtasciwego zachowania praktykanta albo samowolnego opuszczenia
miejsca praktyki, na wniosek opiekuna praktyk, praktyka moze zosta¢ przerwana.

. Praktyka nie jest pracag w rozumieniu kodeksu pracy.

§8

W czasie odbywania praktyki zawodowej przeprowadzane sg kontrole, podczas ktorych
szczegblng uwage zwraca si¢ na:

1) realizacj¢ programu praktyk,

2) wyglad stroju stuzbowego praktykanta,

3) biezace i staranne prowadzenie dziennika praktyk,

4) oceng opiekuna praktyk,

5) dyscypling, sumienno$é, samodzielnos¢ i zaangazowanie w pracy praktykanta.

W ostatnim dniu praktyki, praktykant obowigzany jest ztozy¢ u opiekuna praktyk uzupet-
niony dziennik praktyk, celem wystawienia przez niego opinii o pracy i zachowania prak-
tykanta oraz oceny koncowe;j.

Rozdziat V
Dziennik praktyki zawodowe;j.

§9
Dziennik praktyki zawodowej powinien zawiera¢ co najmniej
1) cze$¢ przeznaczong do identyfikacji:
a) nazwisko i imi¢ praktykanta,
b) klasa, rok szkolny,
c) oznaczenia zawodu i kwalifikacji,
d) termin praktyki,
e) nazwe zaktadu pracy,
f) miejsce na piecz¢¢ szkoty i zaktadu pracy oraz podpisy,
2) cze$¢ przeznaczong do opisu przebiegu praktyki ktora powinna umozliwia¢ odnotowa-
nie:
a) daty i tematu realizowanych zajec,
b) sprawozdania z przebiegu zaje¢c,
C) potwierdzenia realizacji zajec.
Praktykant powinien wypetnia¢ zapisy kazdego dnia realizowanych zaje¢¢ i przedktadac je
opiekunowi praktyk do zatwierdzenia.
Opiekun praktyki po kazdych zajeciach powinien zadaé przedlozenia dziennika praktyk do
zatwierdzenia.
Jezeli to mozliwe, ocena koncowa 1 opinia opiekuna praktyk moze by¢ dokonana na ostat-
niej stronie dziennika praktyk.

Rozdziat VI
Ocenianie i klasyfikowanie z praktyki zawodowej

§ 10
Oceng praktyki zawodowej ustala si¢ komisyjnie w trybie egzaminu. Komisje powotuje
kierownik szkolenia praktycznego.



2. Egzamin ma formg¢ sprawozdania z przebiegu praktyki i prezentacji umiejetnosci nabytych
podczas praktyki.. Komisja moze dokonywac¢ wyrywkowego sprawdzenia stopnia opano-
wania zrealizowanych tresci programu praktyki.

3. Ustalajac ocene komisja uwzglednia ocen¢ opiekuna praktyk, jego opini¢ o uczniu oraz
przebieg egzaminu.

4. Egzamin powinien by¢ przeprowadzony w ciggu 2 tygodni po zakonczeniu praktyk §rod-
rocznych a w odniesieniu do praktyk wakacyjnych - przed rozpoczgciem nowego roku
szkolnego.

§ 11
Uczen przystepujacy do egzaminu zobowigzany jest przedtozy¢:

1) dziennik praktyk zawierajacy wymagane wpisy ucznia i opiekuna praktyki,

2) poswiadczenie realizacji praktyki w pelnym wymiarze wraz z oceng koncowsa. W przy-
padku realizacji praktyki w gospodarstwie indywidualnym podpis opiekuna praktyk po-
winien by¢ potwierdzony.

Brak wymaganej dokumentacji powoduje niedopuszczenie ucznia do egzaminu.

3. Po uzupehieniu dokumentéw o ktorych mowa w § ust. 1 lub po odbyciu praktyki na pod-

stawie § 12, uczen moze przystapi¢ do egzaminu zaliczajacego praktyke w trybie egzaminu

klasyfikacyjnego.
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§ 12

1. Uczen, ktory nie zrealizowat praktyki w wyznaczonym terminie (w catosci lub w czescei),
moze wnosi¢ o wyznaczenie dodatkowego terminu praktyk.

2. Uczniowi, o ktorym mowa w ust. 1, szkota organizuje w gospodarstwie dydaktycznym lub
w zaktadach pracy, zajecia umozliwiajace realizacje programu praktyki. Termin i zakres
tych zaje¢ ustala kierownik szkolenia praktycznego.

3. Uczen, ktory nie zrealizowat praktyki z przyczyn nieusprawiedliwionych, moze by¢ ob-
cigzony kosztami zaje¢ o ktérych mowa w ust. 2.

§13

1. Uczen, ktory do 31 sierpnia nie zaliczyt praktyk zawodowych przewidzianych na dany rok
szkolny, z zastrzezeniem § 12 ust 1, nie jest klasyfikowany w danym roku szkolnym z
przedmiotu ,,praktyka zawodowa”.

4. Uczen, ktory uzyskat ocen¢ niedostateczng z praktyki zawodowej, moze zdawaé egzamin
poprawkowy na zasadach og6lnych.

5. Uczen, ktory nie uzyskal pozytywnej oceny praktyki zawodowej nie jest promowany do
klasy programowo wyzszej, a uczen klasy programowo najwyzszej — nie konczy szkoty.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 14.
1. W sprawach nieuregulowanych niemniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy rozdziatu I
2. Regulamin wchodzi w zycie od 1 wrzes$nia 2017r.

zatwierdzam

(kierownik szkolenia praktycznego)



